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Полоrкение об обработке персоналъных данных пользователей
муниципального бюджетного учреждения

<<Щентральная библиотека>> Шервомайского муниципального округа

1.Общие положения

1.1. Настояrцее поло}кение разработано в соответствии с ФедераjIьным :законсlьт о,г 27

июля 2006 г. N9 152_ФЗ <О персональных данных) (с изменениями и

дополнениями), Конститучией Российской Федерации,

|.2. Настоящее Положение регулирует правоотношения, возникающие в гIроцессе сбора,

хранения, использования и ун}ItIтожеi{ия 1lерсо}{а-цьFtых дан}Iьж пользова,гелеii

муниципального бюдясетного учреждения кI_{ентраJIьная библиотекa> Первоп,tайского

муниципа]]ьного округа Тамбовской области (даr-пее МБУ (ЦБ) Iiервоr,тайскоl,о округir).

1 ,3. I_{елыо настояrцего Положения явjlrIется соб;tюдеFIис прав по"rIь:]оваге,lеЙ тrа

неприкосновенность частной жизни. JIиIIную и семейнук,l тайн1, при обрабо,гке el о

персональных данных.

2.Принципы обработки персональных данных чи,гателеir

2"\" Сбор персональных данных пользоваrелей библиотекой осуществляется на основании

Федерального закона от 29,\2.|994 N978 кО биб"rrиоте.tтlом де"це) (с l4змеllенияN{и 1.1

дополнениями), Устава МБУ (ЦБ) Первомайского округа и Правил пользоваI{ия биб:rисl'гекоii

МБУ кI]Б>> Первомайского округа с целью: повышения оперативности и качества обс,пyжlrванrtя

пользователей, организации адресного, лифференцированноl,,о и индиt]ид,vi]-пьного их

обслуживания; обеспечения сохранности библиотечriоl,о и\{ущесl,ва: испоJIlения

Постановления Федеральной с.;lужбы госуларствеrlrrой статистики о,г l1 ию:тя

2005г. NЪ4З "0б утверждении, статистического инструN{еrrтария для органи:]ации Роскультl,рой

статистиtIеского наблюдения за деятельностью организаций к.yJlь,г}Iры, ИСКYССТВа И

кинематографии"

2,2. Персональные данные по"цьзовате:rей обрабатыt}ttiотся биб,tиtlтскоii Iia r.rcllOt]aHt,l и

ст.22.2.2 и с,г.22.2.8. Фелера,IIь}IоIо закоFIа о,г 2J I]к);tя 2006 L. ,\Г9 152-ФЗ <tO tlepcottiulbllLlx

данных) и с их tIисьменного согjIасИя, полтtsержденного по.цt{исью на LUтампе на форшrу-.llе

читателя" Сог;rасие на обработку персональЕых данных читателя в возрасте до 14 ;reT

предоставJIяется по поручительству их законных представителей.

2,з. Исто.tником персонацьных данньж слу}кит:

регистрационная карточка читателя. заполняемая им лиLIFIо или библиотекарем с соi-лtlсия

пользователя при оформлении в библиотеку и удостоверяемая собственноручной подписьк)]
поручитеJrьство на читателя в возрасте ,1о 111 лет ЗаПоJIFIяеТся его зако[{ньi\l

llредставиl,елем.



L_
2.4. Персоналъные данные пользователей являются конфиленциальной информацией,

но подлежащей разглашению, и не моryт быть использованы библиотекой или ее

соТрУДникамиДJUIцелей,неПеречислонньжвп.2.1.насТоящегоПоложеflия.
2.5.разглашение персоналъных данных полъзователя или их части доtryскается

только в сJryчаях IIредусмотренньж действующим законодательством Российской

Федорации о б"aоrru"rпЬсти, об оilеративно-розыскной деятельности, а также в

соOтветсТвии С уголовно-исполниТельныМ законодаТельством Российской Фелер а,IJ.ии,

либо с отдолъного письмонного согласия читател,I

2.6. Переченъ персоналъных данных вносимых в регистрационную

карточку: Фамилия, имя и отчоство читателя

Паспортиые данные (серия, номер)

Алрес постоянной или временной регистраuии Адрес

ф актического ilроживаIIия
Год рождения Образование

Специа.lгьность Место

работы/l"rебы Телефон

Алрес эпоктроЕной потгы

3 Условия обработки персональных данных пользвателей

3.1. Персона.rrьные данные пользователей хранятся в мБУ (ЦБ) Первомайского

округа на бумажном носителе (регистрационнм карточка),

з.2. Право доступа к персональным данным польователей имеют только сотрудники,

наделенные этим правом согласно приказу директора мБУ (ЦБ) Первомайского

округа.
з,з. Читательский формуляр располагает обезличенными персональными данflыми,

З.4. Идентификация пользователя при оказании библиотечных усJryг проводится по

номеру читательского формуляра,
з.5. Сотрулники, : имеющио доступ к IIерсональным данным пользователей, вправе

испольЗоВаТъперсоналъныеДанныотолЬкоВобъеме,необхоДимомДЛя
исполнения ,r" сrryжебных обязанностей и согласно их лолжноqтным

инструкциям.
з.б. Щиректор мБУ (ЦБ) Первомайского округа может передавать персональные

данные польователя третьим лицам только в случаях, предусмотренньж л,2,5,

настоящого Положения. При передаче порсонаJIьных данных шолъзователя

ДирекТорМБУ(ЦБ)ПервомайскоГоокрУГапреДУпрежДаеТлиц,поJгутлаюЩих
данную информачию, о том, что эти данные могут 

9-":1:::"_Yзованы,
3.'l. Все сведения о IIередаче персональных данных полъзователей учитываются для

контроля правомерности использования данной информации директором МБУ

(ЦБ) Первомайского округа, 
__1_л_

з.8. Персоналъные данные пользователя уточняцiъся ежегодно при первом

посеЩониибиблиоТекиВГоДУ,сЛоДУюЩеМЗа.ГоДоМрегисТрациилибоГоДОМ
ПосЛеДнегоУТочнеНияПерсонаЛъныхДаннъlх.ВслryчаеиЗМененияпорсоналЬных
данньж библиотека переоформJIяот рогистрационную карточку, возвратив

пользователю регистрационную карточку с н9верЕыми данными,

3.9. Срок обработки ,aрaо"-"rr"r* данньiх библиотекой: до прямого отка:]а

IIользоВаТеЛяотпоЛьЗоВаниябиблиотекойИВоЗВратоМпоЛьЗоВаТеЛIо

регистрационной карточки; в теченио трех лет с момента ::::::::}
ПеререгисТрацииIIолЬзоВаТеЛя'сЛеДУющеГоЗаГоДомпосЛеДнеи
ПоререгисТрации.ПоисТочениисрокаобработкиПерсоЕальныеДанныена
бумажном iro""r"rr" (регистрационная карточка) уничтожаются.



4. Права пользателей.
4.I. Пользователь имеет право при обращении в структурное подразделение мБу(ЦБ) Первомайского округа: быть ознакомленным с настоящим ''Положением''ца получеЕие подтверждения факта обработки персоналъньж данньжбиблиотекой, атакже цель такой обработки;

способЫ обработкИ персоналЬных данных, применяемые библиотекой; сведения олицах, которые имеют доступк персональным данным или которым может бытьпредоставлен такой доступ;
перечень обрабатываемьж персональньгх данных;
сроки обработки персональных данньтх, в том числе сроки их хранения,4,2, Пользователь имеет право написать письменное согласие на обработку(использование) его персонаJIьныХ данных для информирования о новыхгIоступлениях, о проводимых в библиотеке мероприrIтиях и т.п. путемосуществления прямых контактов с ним с помощью средств связи;4,з, Если пользователь считает, что библиотека осуществJU{ет обработку егоперсонЕLJIъных данньгх с Еарушением требований Федерального закона (ОIIерсональныХ данньtю) или иныМ образоМ нарушает его права и свободы,пользователь вправе обжаловать действия или бездействие библиотеки tsуполномоченный орган rrо защите прав субъектов тrерсоЕ{€lJIьных данных или всудебном порядке;

4,4, Пользователь имеет ,,раво на защиту своих прав и законных интересов, в томчисле в судебном rrорядке.

:.:.:. , 
обязанности библиотеки в отношении обработки персональных данных.+,.+.l. t. ьиолиотека при обработке персональных Данньж принимаетнеобходимые оргаЕизационные и технические меры для защиты I]ерсональных данныхот неправомерного или слryчайного доступа к ним, уничтожсния, изменения,копирования, распростраЕения персонtlJIьных данньж, а также от иных неправомерЕых

действий,
4.4.I.2. Библиотека осуществляет передачу персональньж данньж читателя только всоответстВии с настоящиМ Положением и законодательством РФ.4.4.|,з. Библиотека обязана в порядке, предусмотренном п.п. 4.i. настоящегоПоложения, сообщитъ читателю инфорruц"a о й"*"" его ,'ерсональных данных, атакже предоставить возможЕость ознакомления с ними при желании читателя.4,4,|,4, Библиотека обязана внести по требованию пользоватеrrя необходимыеизменения, уничтожить его персональные данные по IIредоставлении пользователемсведений' подтверждающих' что персональные даннц€, ;;;;;r" относятся ксоответсТвующему rrользователю и обработку которых осУЩествляет библиотека,являются неполными, устаревшими, недостоверными или не являются необходимыми
для заявленной цели обработки.
4,4,1,5, В случае подтверждения факта недостоверности персональных данныхбиблиотека на основании доr.у*"rraо", представленных пользователем или ихзакоЕным представителем, уточняет tIерсональные данные. В сJIучае выявлениянеправомерных действий с персонаJIьными данЕыми, .библиотека в срок, не,превышающий трех рабочих дней с даты такого выявления, обязана устранитьДОшущенные ЕарушониJL В сrryчае невозможности устранения допущенных нарушенийбиблиотека в срок, не превышающий трех рабочих дней С Даты выявлениянеправомерности действий ,с персональными данными, обязана уничтожитьперсон{LтЬные данные, об устранении допущенных нарушений или об уничтоженииперсональныХ данныХ библиотека уведомляет пользоватоJUI или его закоЕногопредставителя.
4.4.I.6. По истечении трех леТ с момента последней перерегисТРацииfIользователя библиотека прокращает обработку персональных данных, уничтожает (вс,ч/чао прямого отказа от 

''ользования библиотекой) его персональные данные на



при условии, что пользователь не имеет задолженности перед библиотекой, либо поолепогашеЕия задолженности, либо посло уведомления пользоватеJU{ о составлении в
отношении него протокола об административном правонарушении.

4.4.2. Ответствепность библиотеки и ее сотрудников

4,4,2,I, Защита прав пользователей, установленных настоящим Положением изаконодательством рФ, осуществляется сУДом в целях пресечения неправомернOго
использования пepcoнaJlbнbж данных пользователя, восстановления нарушенньж прав
и возмещения причиненF{ого УЩерба' в тоМ числе моральноГо УЩерба"4.4.2.2. В сrryчае Еарушения норм, реryлирующих обраdоrпу, хранение, передачуи защиту персонаJIьных данных пользователrI сотрудниками мБУ uЦБ;
первомайского округа, они несут гражданскую, уголовную, административную,
дисциплинарную и иную IIредусмотренную законодательством Российской Фелераuии
ответствонность.


